AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN 243,
pentru aprobarea Procedurii de solicitare si eliberare a certificatslui pentru spatiul cu
destinafie de sediu social i de inregistrare a documentului care atestd dreptul de
folosingd asupra spajiului cu destinatia de sediu social, precum si pentru aproburen
modelului §i confinutului unor formulure

I temeiul art. 12 alin. (3) din Hotfiriren Guvernului nr. 1092000 privind
organizarca §i functionaren Agentiei Nafionale de Administrare Fiscald, cu
maodificirile i completirile ulterioare,

In temeiul art.17 alin.(3) din Legea nr.31/1990 privind societifile comerciale,
republicatd, cu modificanile §i completrile ulterioare i al an.7 din Ordonanta

Guavernului nr.922003 privind Codul de procedurd fiscald, republicatd, cu
modificirile §i completarile ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscald emite urmitorul:
ORDIN

Art.l - Se aproba Procedura de soliciture §i eliberare a certificatului pentry
spafiul cu destinajie de sediu social §i de Inregistrare & documentulyl care iests

dreptul de folosingd asupra spajiului cu destinajin de sediu social, prevazuta in Anexa
nr.1 la prezentul ordin.

Art.2.- Se¢ aproba modelul si continutul urmétoarelor formulare

) “Cerere de inregistrare a documentulul care atesth dreptul de folosinga
usupra spafiului cu destinajie de sediu social gi de eliberare n certificatului pentru
spatiul cu destinaic de sediu social”, cod MFP 14.13,04.40, previizuia in Anexu nr.2
la prezentul ondin,

b) .Adevennid privind inregistrarea documentului care stestd drepiul de
[olosintd asupra spatiului cu destinafie de sediu social”, cod MFP 14.13,02.40,
previzulh in Anexa nr.3 la prezentul ordin,

¢) JCenificat pentru spajiul cu destinaie de sediv social™, cod MFP
14,13 21,40, previzutin Anexa nr.4 la prezentul ordin.

Art.3 - Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si de
arhivare 8 formularelor de la an.2 sunt prevzute in Anexa nr.5 Ia prezentul ardin,

Art. 4 - Ancxele nr, 1 -5 fac pante integranth din prezentul ordin,



Art.S - Directia generald proceduri pentru administrares veniturilor, Directia
generuld de tehnologia informatiei, precum §i direcliile generale ale finantelor publice
judetene 5i a municipiului Bucuregti vor duce la indeplinire prevederile prezentului
ordin,

Art.6. - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Rominiel, Partes 1.

Emis fs Bucuresti, Inaﬁﬂ;wd

PRESEDINTE,
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Anexanr.]

Procedura de solicitare i cliberare a a certificatului pentru spafiul cu destinatie de sediu
social §i de inregistrare a documentului care atestd dreptul de folosingd asupra spatiului cu
destinatia de sediu social

I. Prezenta procedurd se aplici persoanelor care, incepind cu data intrdrii in vigoare a
prevederilor art.17 din Legea nr.31/1990 privind societiifile comerciale, republicatd, cu
modificdrile §i completdrile ulterioare, astfel cum au fost modificate prin art. X111 din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr.54/2010 privind unele misuri pentru combaterea evaziunii fiscale, au
obligatia ca, la inmatricularea unei societd|i comerciale sau la schimbarea sediului social, si
inregistreze documentul care atestd dreptul de folosingi asupra spatiului cu destinatie de sediu
social 5i si ob{ind certificatul pentru spatiul cu destinatie de sediu social.

2. Pentru inregistrarea documentului care atestd dreptul de folosinid si obfinerea
certificatului pentru spafiul cu destinatie de sediu social se depune ,Cererea de inregistrare a
documentului care atestd dreptul de folosin{a asupra spatiului cu destinatie de sediu social i de
eliberare a certificatului pentru spatiul cu destinatie de sediu social™.

3. Inregistrarea la organul fiscal a documentului care atesta dreptul de folosinta asupra
spajiului cu destinalie de sediu social se dovedeste cu ,Adeverinia privind inregistrarea
documentului care atestd dreptul de folosintd asupra spatiului cu destinatie de sediu social”
prevdzutd in Anexa nr.3 la ordin.

L]

4. Cererea prevazuld la pet.2 se depune de citre titularul dreptului de folosinid. In cazul
in care titularul dreptului de folosinid este o persoand juridic, cererea se depune de citre
reprezentantul legal al acesteia sau de citre un imputernicit, potrivit legii.

5. Cererea va fi inso(itd de:

- actele doveditoare a dreptului de folosintd, cum ar fi: titlu de proprietate, contract de
vinzare cumparare, contract de inchiriere, contract de comodat sau alte acte care atestd dreptul
de folosinga,

- actul de identitate al solicitantului si/sau imputernicirea, dupa caz,

- actul care atestd numirea reprezentantului legal persoanelor juridice.

6. Cererea se depune la organul fiscal competent, direct la registraturd sau prin posta, cu
contirmare de primire,

in sensul prezentei proceduri, organul fiscal competent este administratia finanfelor
publice municipald, orisencascd, comunala sau a sectoarelor municipiului Bucuresti, din cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, in a cirei razi teritoriald se afld situat spafiul cu
destinatie de sediu social,

7. Dach cererea se depune la registratura organului fiscal, actele doveditoare ale
dreptului de folosin(d se prezintd in original si copie. Organul fiscal certifici conformitates
copiei cu originalul $i restituie solicitantului originalul.

Dacii cererea se depune prin postd, aceasta trebuie insolitd de actele doveditoare a
dreptului de folosintd, in copie legalizata.



8. Termenul de solufionare este de 5 zile lucritoare de la data inregistririi la organul
fiscal competent a cererii insofith de documentatia completa.

9. Organul fiscal organizeazd evidenja documentelor care atestd dreptul de folosingd
asupra spajiilor cu destinatie de sediu social, in cadrul Registrului de evidenia a spaliilor cu
destinatie de sediu social.

10. Registrul se organizeazi la nivel de adresa a spafiului si se gestioneazi la nivelul
organelor fiscal competente, cu ajutorul aplicatiei informatice puse la dispozitie de Directia
generald de tehnologia informatiei si cuprinde:

a) adresa completd a spafiului cu destinafie de sediu social (strada. numir, bloc,
apartament, localitate, judet/sector);

b) datele de identificare a titularului dreptului de folosintd (nume si prenumire/denumire.
adresa domicilivlui/domiciliului fiscal §i cod de identificare fiscala);

¢) documentul care atestd dreptul de folosinid asupra spatiului cu destinajia de sediu
social (tipul documentului, conform pet.S, numir si data);

d) perioada de valabilitate a dreptului de folosinjd asupra spaiului cu destinagie de sediu
social (data de inceput, data de final);

I'l. De la registratura organului fiscal, cererea insofitd de actele doveditoare se transmite
compartimentului cu atribufii in gestionarea registrului contribuabililor, denumit. in continuare.
compartiment de specialitate.

12. Compartimentul de specialitate verifica datele inscrise in cerere cu cele din actele
doveditoare §i preia informatiile in Registrul de eviden{a a spatiilor cu destinatia de sediu social.

13. Compartimentul de specialitate intocmeste ,Adeverinia privind inregistrarea
documentului care atestd dreptul de folosinga asupra spafiului cu destinatie de sediu social” §i
wCentificatul pentru spatiul cu destinatie de sediu social”, potrivit modelelor din anexele nr.3 si 4
la ordin, in cite 2 exemplare si inainteazd, spre semnare, conducitorului organului fiscal
competent.

I4. Cite un exemplar al formularelor ,Adeverinfa privind inregistrarea documentului
care atestd dreptul de folosintd asupra spatiului cu destinatie de sediu social” si .Certificatul
pentru spafiul cu destinajie de sediu social” se comunici solicitantului, potrivit art.44 din
Ordonana  Guvernului nr.92/2003 privind Codul de procedurd fiscald, republicati, cu
modificérile i completarile ulterioare.

15. Dosarul solicitirii, care cuprinde:

a) cererea solicitantului,

b) documentul care atestd dreptul de folosiniii asupra spafiului cu destinatia de sediu
social,

¢) actul de identitate al solicitantului §i/sau imputernicirea, dupa caz,

d) actul care atestd numirea reprezentantului legal persoanelor juridice, dupi caz,

) | exemplar al Adeverinei privind inregistrarea documentului care atestd dreptul de
folosin{d asupra spatiului cu destinafie de sediu social,

f) I exemplar al Centificatului pentru spaiul cu destinatie de sediu social,
se arhiveazd la compartimentul de specialitate.



Anexa nr.l

Cerere de inregistrare a documentului care atestd dreptul de folosingi asupra
N spafiului cu destinatie de sediu social §i de eliberare a certificatului pentru
spafiul cu destinafic de sediu social

A. | Inmatriculare societate comerciali ) Schimbare sediu social
B. | ADRESA COMPLETA A SPATIULUI CuU DESTINATIE DE SEDIU SOCIAL

Judej ... v SECTON covrersens Localitate .,

Slrﬂdﬂ — o T i Biuc.............

Scard .. Fta_; Ap Cud pﬁ$lﬂ| ..............................

C. | DATE DF II]ENT]FICAR]- A Tl‘I'ULARIJLUl DREPTULUI DE FDLUSINTA
|.Nume, prenume/Denumire.... = s
2.Cod de identificare fiscala {CNI‘ICUIIEIE}

3. Date prmnd domiciliul/sediul social

Judey .. SESERRRRRUTRRINS . |- +: [+ | SRR Localitale...........ccoinnvuncemicsiannns
Siradﬂ SRR, TP TRIROT | | [ISORTURes . | 1, ] ———
Scard .. Elll_] ﬁp. ................ Cod postal ..............................
Fax .. — . lelefon ..

D Documentul care an:sli drcptul dt I'ulusmtﬁ nxupm spa'[iulul cu dutmnlh de sedm sm.-ml
l. Tipul documentului...

E. | Perioada de valabilitate a dreptului de folosinti asupra spatiului cu destinatie de sediu
social

I. Data inceput LY S ——

2. Data incetare N T Y-

SOLICIT:

- inregistrarea documentului care atesti dreptul de folosin{d asupra spatiului cu destinatie
de sediu social

- eliberarea certificatului pentru spatiul cu destinafie de sediu social

Sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, declar c¢d datele inscrise in acest formular
sunt corecte si complete,

Numele PersOanci CAre fBOE CEICTER ..camriirirsiriinoiinsssrmmennmsisismiisissiissaisinssssissis
IR, oconmnamoimime o DA

SEIMIMIER s i stampila (dupa caz)
EIME o nnmasnlonsnsss

Se comnleteazi de personalul oreanului fiscal

Oyrean fiseal

Numar inregistrare Data Inregistrara I |

Numele persoanel cane a verficat

Nr.operator de date cu camcter
personal 759

Cod M.E.P.  14.13.04.40 A4y















